Regulamin korzystania ze zbioréow i ustug

Powiatowej Biblioteki Pedagogicznej w Dziatdowie

§1
Przepisy ogdlne
Regulamin okresla zasady i warunki korzystania z Powiatowej Biblioteki Pedagogicznej
w Dziatdowie
llekro¢ w regulaminie jest mowa o:
a. Bibliotece —rozumie sie przez to Powiatowgq Biblioteke Pedagogiczng w Dziatdowie;
b. zbiorach/materiach bibliotecznych — nalezy rozumie¢ przez to ksigzki, czasopisma,
zbiory multimedialne, zbiory specjalne;
c. Czytelniku — nalezy rozumie¢ przez to osobe, ktéra jest zapisana do Biblioteki
i zaakceptowata jej regulamin;
d. Uczestniku — nalezy rozumiec przez to osobe, ktdra bierze udziat w otwartych
zajeciach edukacyjnych, lekcjach bibliotecznych, spotkaniach autorskich i innych
wydarzeniach organizowanych przez Biblioteke.

§2

Zasady korzystania ze zbiorow
Korzystanie ze zbioréw Biblioteki jest bezptatne.
Zbiory Biblioteki udostepniane s3a:
a. prezencyjnie tzn. na miejscu w Czytelni;
b. nazewnatrz w Wypozyczalni: ksigzki, zbiory multimedialne i zbiory specjalne;
c. drogg wypozyczen miedzybibliotecznych za posrednictwem Wypozyczalni;
Prawo do korzystania ze zbioréw i ustug Biblioteki uzyskuje Czytelnik poprzez zapisanie
sie do Wypozyczalni.
Biblioteka jest czynna : poniedziatek, wtorek, sroda, pigtek w godzinach 10.00-17.00
w czwartek w godzinach 8.00-15.00. W soboty, niedziele i Swieta biblioteka jest
nieczynna. W okresie ferii zimowych i wakacji (lipiec, sierpienl) Biblioteka jest czynna :
poniedziatek-wtorek 9.00-16.00, sroda, czwartek, pigtek 8.00-15.00. W soboty jest
nieczynna.
Prawo do korzystania ze zbioréw i ustug Biblioteki Czytelnik uzyskuje poprzez zapisanie
sie do Biblioteki. Czytelnik w chwili zapisania sie wypetnia karte zapisu czytelnika, ktéra
podpisuje potwierdzajgc zgode na przetwarzanie danych osobowych za pomoca
wszystkich operacji przetwarzania dokonywanych przez Biblioteke w celu zapewnienia
mozliwosci korzystania z zasobdw biblioteki, w celach statystycznych oraz zwigzanych
ze zwrotem wypozyczonych zasobow biblioteki lub ich rownowartosci.
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Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowa Biblioteka Pedagogiczna

w Dziatdowie, 13-200 Dziatdowo, ul. Wolnos$ci 64. Tel. 23 697 29 84.

a. Inspektorem ochrony danych w w/w bibliotece jest Pani Angelika Katarzyna
Kordalska, mail: angelika.kat23@gmail.com

b. Dane osobowe beda przetwarzane w celach zwigzanych z realizacja zadan
statutowych biblioteki polegajagcych na wspieraniu: procesu ksztatcenia
i doskonalenia nauczycieli, dziatalnosci szkoét i placéwek oswiatowych, zaktadow
ksztatcenia nauczycieli, placéwek doskonalenia nauczycieli oraz zaspokajaniu potrzeb
informacyjnych i naukowych innych doskonalgcych sie oséb.

c. Podanie danych jest dobrowolne, lecz niezbedne do realizacji zadan wynikajacych
z zakresu dziatan Powiatowej Biblioteki Pedagogicznej w Dziatdowie. W przypadku
niepodania danych nie bedzie mozliwa realizacja w/w zadan.

d. Podstawg przetwarzania danych osobowych jest zgoda osoby.

e. Osoba, ktorej dane dotycza ma prawo do dostepu do tresci danych oraz
ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, a takie prawo
do sprzeciwu, zazgdania zaprzestania przetwarzania i przenoszenia danych, jak
réowniez prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie oraz prawo do wniesienia
skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

f.  Wycofanie sie ze zgody mozna ztozy¢ w formie wniosku drogg pisemna.

g. Odbiorcami danych osobowych bedg tylko instytucje upowaznione z mocy prawa,
a takze w podmiot zewnetrzny zajmujacy sie obstugg informatyczng Administratora
na podstawie podpisanej umowy o S$wiadczenie takich ustug, w pozostatych
przypadkach, danych osobowych nie udostepnia sie podmiotom trzecim.

h. Decyzje dotyczgce przetwarzania danych osobowych nie s3 podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, w tym nie podlegajg profilowaniu.

i. Dane osobowe nie sg przekazywane do panstw trzecich lub organizacji
miedzynarodowych.

j. Dane osobowe beda przetwarzane w okresie od zapisania sie do biblioteki do czasu
ztozenia pisemnej rezygnacji czytelnika z korzystania z biblioteki

Przy zapisie nalezy okaza¢ : osoby petnoletnie - dokument tozsamosci, osoby
niepetnoletnie od 16 roku zycia - legitymacja szkolna.

Czytelnik zobowigzany jest zawiadomi¢ biblioteke o kazdorazowej zmianie adresu,
nazwiska, a w przypadku nauczycieli, uczniow i studentéw miejsca pracy lub nauki.
Czytelnik otrzymuje imienng karte biblioteczng uprawniajagcg do wypozyczeni
materiatdw bibliotecznych. Karty bibliotecznej nie wolno odstepowaé nieupowaznionym
osobom.

Zagubienie karty bibliotecznej nalezy niezwtocznie zgtosi¢ w Wypozyczalni,
w przeciwnym wypadku wtasciciel karty ponosi konsekwencje z ewentualnego uzywania
jej przezinng osobe, a przede wszystkim odpowiedzialno$¢ za zniszczenie lub zagubienie
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wypozyczonych materiatéw bibliotecznych. Czytelnik otrzymuje duplikat kart w terminie
do jednego tygodnia.

Biblioteka nie ma obowigzku powiadamiania Czytelnika o uptywajgcym terminie zwrotu.
Czytelnika zobowigzany jest do kontrolowania stanu swojego konta bibliotecznego
i zwracania materiatéw w terminie.

Czytelnik nagminnie nie przestrzegajacy zasad ujetych w niniejszym Regulaminie moze
zostac czasowo pozbawiony prawa do korzystania ze zbiordw Biblioteki.

§3
Zasady korzystania z Wypozyczalni

Czytelnik moze jednorazowo wypozyczy¢ do 10 jednostek inwentarzowych (facznie
ksigzek izbioréow specjalnych).
Materiaty biblioteczne wypozycza sie na okres 1 miesigca. W szczegélnych przypadkach
Biblioteka zastrzega sobie prawo do skrécenia terminu wypozyczenia.
Mozliwe jest przedtuzenie terminu zwrotu materiatéw, jesli nie ma na nie
zapotrzebowania ze strony innych Czytelnikéw.
Czytelnik moze zarezerwowac zbiory, ktore sg w danej chwili wypozyczone.
Materiaty biblioteczne nalezy zamawiaé i rezerwowac osobiscie lub telefonicznie,
mailowo.
Czytelnik zobowigzany jest zabezpieczy¢ materiaty biblioteczne przez wszelkimi
uszkodzeniami i przed zniszczeniem.

§4

Zasady korzystania z Czytelni
Czytelnik korzystajgcy ze zbiordw na miejscu zobowigzany jest do pozostawienia
u bibliotekarza aktualnej karty bibliotecznej.
Whnoszone do Czytelni materiaty wtasne nalezy zgtasza¢ u dyzurujacego bibliotekarza.
Samowolne korzystanie ze zbioréw Czytelni dopuszcza sie wytgcznie w odniesieniu
do czasopism biezacych.
Nie dopuszcza sie wynoszenia materiatéw bibliotecznych poza Czytelnie bez zgody
dyzurujacego bibliotekarza.

§5
Ustugi informacyjno-bibliograficzne

Prawo do uzyskania informacji o charakterze bibliotecznym, bibliograficznym
i rzeczcowym oraz do pomocy przy poszukiwaniu literatury przystuguje kazdemu
Czytelnikowi.

Informacje udzielane sg bezposrednio, telefonicznie lub poczta elektroniczna.
Sporzgdzane sg pisemne tematyczne zestawienia bibliograficzne na zamowienia
nauczycieli, szkét i instytucji oSwiatowych.



§6
Wypozyczenia miedzybiblioteczne

Kazdy Czytelnik Biblioteki moze zaméwi¢ za posrednictwem Wypozyczalni
sprowadzenie potrzebnych materiatéw bibliotecznych, ktdorych nie ma w zbiorach
Biblioteki.

Biblioteka sprowadza materiaty biblioteczne dostepne na terenie Polski.

Biblioteka sprowadza poszukiwane materiaty na koszt czytelnika.

Materiaty biblioteczne sprowadzone drogg wypozyczeni miedzybibliotecznych
udostepnia sie prezencyjnie / za zgoda bibliotekarza czytelnik moze zabra¢ zbiory do
domu/.

Okres korzystania z zamowionych materiatéw oraz mozliwos¢ ewentualnej prolongaty
okresla biblioteka wypozyczajaca.

Czytelnik, ktéry dopusci do uszkodzenia lub zniszczenia materiatéw bibliotecznych
uzyskanych drogg wypozyczenia miedzybibliotecznego ponosi wszystkie konsekwencje
zwigzane z koniecznoscig naprawienia szkody, a przede wszystkim musi zaptacic¢
odszkodowanie w wysokosci ustalonej przez biblioteke wypozyczajaca.

§7
Zasady korzystania z komputerdéw i urzagdzen mobilnych

Biblioteka udostepnia na miejscu do korzystania przez Czytelnikow komputery.
Czytelnik moze korzysta¢ ze stanowisk komputerowych w godzinach otwarcia
Biblioteki.

Biblioteka umozliwia bezptatny dostep do Internetu za pomocy sprzetu

informatycznego.

Ogdlnodostepny sprzet informatyczny Biblioteki stuzy zaspokajaniu informatycznych,

kulturalnych i edukacyjnych potrzeb Czytelnikow.

Korzystajgc ze sprzetu z dostepem do Internetu Czytelnik zobowigzany jest

do przestrzegania prawa, z w szczegdlnosci czytelnik nie moze:

a. tworzyé, wyszukiwaé oraz prezentowaé materiatdw o tresci obscenicznej badz
obrazajacej uczucia innych i zakazanych przepisami prawa.;

b. naruszaé praw autorskich i licencyjnych;

c. wysyta¢ spamu, podejmowaé proby obejscia lub przetamania zabezpieczen
technicznych innych uzytkownikéw lub urzadzen, préba nielegalnego wejscia
do systeméw informatycznych o0séb trzecich, uzywaé wurzadzen do
rozpowszechniania niebezpiecznego oprogramowania.

Wyniki poszukiwan w Internecie Czytelnik moze zapisa¢é na witasne nosniki

elektroniczne.

Nie dopuszcza sie instalowania jakichkolwiek programdw, aplikacji i dokonywania zmian

w konfiguracji sprzetu i oprogramowania bez zgody dyzurnego bibliotekarza.
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Czytelnik ma obowigzek poinformowac dyzurujgcego bibliotekarza o wszystkich
uszkodzeniach sprzetu i oprogramowania w momencie ich zauwazenia.

Czytelnik korzystajacy ze sprzetu informatycznego Biblioteki oraz dostepu do Internetu
ponosi odpowiedzialno$¢ za wtasne prace wykonywane na sprzecie. Dane
pozostawione na dysku komputera s3 usuwane i mogg zostac utracone, jesli Czytelnik
nie zapisze ich na wtasnym nosniku lub internetowym koncie zewnetrznym przed
ukonczeniem sesji.

Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnos$ci za wykorzystanie przez osoby trzecie danych
pozostawionych po zakoriczeniu pracy na urzadzeniach nalezgcych do Biblioteki oraz
ewentualne roszczenia oséb trzecich, badz szkody Czytelnika, w tym naruszenie
poufnosci danych osobowych, wynikte na skutek korzystania przez Czytelnika
z Internetu.

Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody lub straty wynikte z niewtasciwego
uzytkowania sprzetu, jak i szkody dokonane za posrednictwem uzyczonego sprzetu.
Bibliotekarz dyzurujgcy ma prawo monitorowania aktualnie wykonywanych przez
Czytelnika prac na sprzecie informatycznym.

Bibliotekarz moze odmdwié Czytelnikowi dostepu do sprzetu informatycznego jesdli
uzna, ze wykonuje on czynnosci niepozadane, nawet jesli nie s3 one uwzglednione
w regulaminie.

§8
Dziatalnos¢ edukacyjna i kulturalna

Biblioteka organizuje i prowadzi dziatalno$¢ edukacyjng i kulturalng, w szczegdlnosci
otwarte zajecia edukacyjne, lekcje biblioteczne i spotkania autorskie zwane dalej
imprezami.

Odpowiedzialno$é za bezpieczenstwo i opieke nad dzie¢mi do 13 roku zycia, w trakcie
imprezy, ponoszg rodzice lub opiekunowie prawni, a w przypadku grup
zorganizowanych, nauczyciele, wychowawcy przedszkolni, lub inni opiekunowie grupy.
Nauczyciele, ktérzy chca skorzystaé z oferty edukacyjnej Biblioteki s zobowigzani
do ustalania terminu lekcji telefonicznie, mailowo lub osobiscie.

Biblioteka zastrzega sobie prawo utrwalania przebiegu imprezy w formie zapisu
fotograficznego, filmowego oraz diwiekowego w celach dokumentacyjnych,
edukacyjnych i promocyjnych.

Udziat w imprezie oznacza wyrazenie przez Uczestnika zgody na nieodptatne utrwalenie
swojego wizerunku w wyzej wskazanym zakresie, a takze na jego rozpowszechnianie bez
ograniczen terytorialnych i czasowych, w szczegdlnosci poprzez umieszczanie fotografii,
filmow i nagran diwiekowych w serwisach internetowych prowadzonych przez
Biblioteke ~w innych elektronicznych  sSrodkach  przekazu zarzadzanych,
lub wykorzystywanych w dowolnym zakresie przez Biblioteke, w publikacjach Biblioteki,



a takze w publikacjach i serwisach oséb trzecich, z zastrzezeniem, ze przedmiotowe
fotografie i filmy w publikacjach oséb trzecich mogg jedynie ilustrowac informacje
o dziafalnosci prowadzonej przez Biblioteke, a ich wykorzystywanie w innym kontekscie
nie jest dozwolone. Biblioteka zapewnia, ze wizerunek Uczestnikdw imprez nie bedzie
wykorzystywany przez niego w celach zarobkowych, a Uczestnicy przyjmujg
do wiadomosci, ze z tytutu jego uzycia nie przystugujg im jakiekolwiek roszczenia,
w szczegolnosci prawo do wynagrodzenia.

§9
Zgubienie, zniszczenie lub uszkodzenie zbioréw

1. W razie zgubienia lub zniszczenia wypozyczonych materiatdw bibliotecznych Czytelnik
po uzgodnieniu z bibliotekarzem jest zobowigzany:
a. odkupi¢ identyczny egzemplarz, lub
b. dokona¢ naprawy w zaktadzie introligatorskim, lub
c. dostarczyé inny egzemplarz znajdujgcy sie w sprzedazy i poszukiwany przez

Biblioteke.

2. Zawszelkie szkody wyrzadzone przez Czytelnikéw niepetnoletnich odpowiadajg rodzice

lub opiekunowie prawni.

§10
Ustugi reprograficzne

1. Czytelnik ma prawo do powielania materiatéw bibliotecznych w granicach okreslonych
przez prawo autorskie i wytgcznie na uzytek wtasny.

2. Zbiory Biblioteki moga by¢ reprodukowane na terenie Biblioteki, poprzez:
a. skanowanie;
b. kserowanie(firma zewnetrzna);
c. kopiowanie danych z no$nika na nosnik;
d. fotografowanie sprzetem czytelnika.

3. Zbiory o szczegdblnej wartosci historycznej mogg zosta¢ dopuszczone do kopiowania
wytgcznie za zgodg Dyrektora Biblioteki.

4. Bibliotekarz ma prawo odmowy powielania materiatéw bibliotecznych ze wzgledu na
ich stan techniczny.

5. lIstnieje mozliwos¢ ztozenia zamdwienia na bezptatne skany dla czytelnikéw.

§11
Przepisy koricowe

1. Osoby korzystajgce z ustug Biblioteki zobowigzane sg do zachowania ciszy i wytgczenia
telefonédw komdrkowych w Czytelni i Wypozyczalni.



Na terenie Biblioteki obowigzuje zakaz palenia tytoniu i spozywania napojéw
alkoholowych i srodkéw odurzajacych.

Biblioteka nie odpowiada za rzeczy pozostawione przez Czytelnika w Bibliotece.
Bibliotekarz moze odmodwi¢ obstugi Czytelnika niestosujgcego sie do niniejszego
Regulaminu, naruszajgcego powszechnie obowigzujgce normy zachowania,
a w szczegolnosci bedacego w stanie wskazujgcym na spozycie alkoholu, $rodkow
odurzajgcych , badz zachowujgcego sie agresywnie.

W przypadku wystgpienia koniecznosci ewakuacji oséb przebywajacych na terenie
Biblioteki nalezy bezwzglednie podporzadkowac sie poleceniom wydanym przez
pracownikéw Biblioteki.

Zyczenia, skargi i wnioski Czytelnik moze wpisywaé do ksiegi skarg i wnioskéw, ktéra
znajduje sie w Wypozyczalni.

Czytelnik jest zobowigzany do zapoznania sie z trescig niniejszego Regulaminu
i stosowania sie do zawartych w nim postanowien.

Czytelnik nie stosujacy sie do przepisdw niniejszego Regulaminu moze by¢ czasowo,
a w szczegdlnych wypadkach na state pozbawiony prawa do korzystania z Biblioteki.

W sprawach nie objetych niniejszym Regulaminem prawo decyzji przystuguje Dyrektorowi
Biblioteki.

§12

. Traci moc Regulamin korzystania ze zbioréow i ustug Powiatowej Biblioteki Pedagogicznej
w Dziatdowie obowigzujacy od dnia 02 stycznia 2019 roku.
Regulamin niniejszy wchodzi w zycie z dniem 05.09.2023 .



